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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea,

verificarea si aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si premunele Functia Data Semnatura
ort. responsabilii /
oneratiunea
Ls 2. 3 4. 5.
|.1. | Elaborat PROF. ENE Inspector  scolar
NICOLETA pentru limba i %/
literatura romanda
PROF. Inspector scolar
ALEXANDRESCU pentru chimie -fizicd
ADRIANA LUMINITA | ranageseat
institufional
PROF. [ON BOGDAN | Inspector  scolar 8
pentru
matematica-
informatica
DANCESCU MIHAI- [nformatician ISJ M
MARIUS
1.2 | Verificat PROF. TROFIN Inspector scolar /( ~
ADRIANA LELIA general adjunct /""’vﬂ‘”
1.3. |Aprobat PROF SIRBU ADELINA [nspector geolar
eneral
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2. Situatia editiilor si a_reviziilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. [cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei i revizuirii
editiei
L. 2. 3 4,
2.1 Editia 24.07.2020
2.2 Revizia

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul

Funectia

Nr. Ex. Compartiment Nume §i prenume Data Semn.
difuzarii Nr primirii
o L. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 Conducere 1SG SIRBU ADELINA
. TROFIN ADRIANA -
3.2. | Verificare 1 Conducere ISGA }/‘/ﬁ
LELIA 3
Conducerea unitatilor de invitdmant
Difuzare

3.3. | Aplicare 2 Comisia de admitere din cadrul ISJ Giurgiu- Prof. : electronica.
Alexandrescu Adriana, Ene Nicoleta, lon Bogdan, Anexa |
Dinaci Daniela. Gudanescu Adrian, Nedea luliana
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3.4. | Informare 2 Consiliul de administratie Postare pe site-
ul ISJ
inregistrare/ , _ B ; -
350 8 | Secretariat Secretar | BANUTA LUMINITA B&V’L’
arhivare

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald stabileste modul de repartizare, de citre comisia de admitere
judeteand , a candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar
nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen i a candidatilor care nu au participat
sau au participat la repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a absolventilor clasei a VlII-a care nu

au sustinut evaluarea nationala.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Dispozitiile prezentei procedure se aplicd pentru candidatii din seria curentd, precum §i pentru

cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pani la data inceperii cursurilor anului scolar
2020 - 2021, candidatii rromi care au prioritate pe locurile destinate candidatilor rromi care au
ramas libere dupd solutionarea situatiilor speciale 27 iulie 2020, candidatilor care au fost
repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de
inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea
computerizatd in prima etapd de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizafi

computerizat, precum $i a absolventilor clasei a VIlI-a care nu au sustinut evaluarea nationala.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

> Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei
Partea L. cu completdrile si modificarile ulterioare:

» Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare.
aprobat prin 0.M.E.C.T.S. nr. 5530/201 1. cu modificarile §i completdrile ulterioare:

> OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice. cu modificarile si completdrile ulterioare,

» Regulamentul-cadra de organizare i functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar. aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016 modificat si completat prin
OMEN 3027/2018.

> Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentuiui European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentu! general privind protectia datelor)

» ORDIN Nr. 4532/2020 din 15 iunie 2020 pentru modificarea si completarea
Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4.948/2019 privind
organizarea si desfisurarea admiterii in inva{amantul liceal de stat pentru anul gcolar
2020 - 2021

» Ordinul nr. 4948/2019 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invdtdmantul

liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021 si Anexa |

» Metodologie de organizare si desfasurare a admiterii in Tnvatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2011-2012 (anexa 1 la Ordinul MECTS nr.

4.802/31.08.2010)
» ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea si completarea Ordinului

3
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Y

ministrului educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfagurarea si
calendarul admiterii in invitimantul profesional de stat si in invatdmantul dual
pentru anul scolar 2020 — 2021

ORDIN nr. 4.326/22 mai 2020 pentru completarea Metodologiei de organizare si
desfasurare a admiterii in invatdmantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016, pentru anul

scolar 2020-2021

7.DEFINITII 81 ABREVIERI ALE TERMENI1LOR utilizati in procedura operationald

i

. Definitii ale termenilor utilizati;

&

Procedura Document intern care reglementeaza etapele in cadrul carora se

operationala desfasoard activitdti specifice unui proces: prezentarea formalizatd. a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor care trebuie aplicate in vederea

realizdrii activitatii.

2. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd. dupa caz, a unei procedure operationale,
proceduri aprobatd i difuzata

3. Revizia In cadru] | Actiunile de modificare. adaugare, suprimare sau altele asemenea. dupa
unei editii caz. 4 uneia sau a mai multor componente ale unei editiia P.O.
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7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
CT1.
1. PO Procedura operationala
2 E. Elaborare
3 V. Verificare
- A. Aprobare
3 Ap. Aplicare
6. Ah Arhivare
1.S.G. [nspector scolar general
8. 1.S.GA. [nspector scolar general adjunct
9. ISJ [nspeectoratul Scolar Judetean
10. CRP Consiliul reprezentativ al périntilor
R C.ES. Cerinte educationale specciale

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 GENERALITATI

8.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind

admiterea elevilor in InvitAmantul liceal, protesional si dual de stat pe locurile din unitatile

de invatamant de masa . pentru anul scolar 2020-2021 si parintilor/ tutorilor legal instituiti/

reprezentantilor legal ai acestora.

8.1.2. Parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai acestora au obligatia de a face

toate demersurile necesare pentru asigurarea continudirii studiilor Tn invatdmantul general

obligatoriu pentru elevi. in conformitate cu prevederile legale.

8.2 DOCUMENTE UTILIZATE
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8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

- Decizia comisiei de la nivelul 18J Giurgiu de admitere in invatimantu liceal. profesional
pentru anul scolar 2020-2021

- Decizia comisiei de inscriere / admitere din unitatile de invatdmant
- Cererea de Inscriere a candidatilor pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES

- Certificatul de orientare scolara si profesionald eliberat de comisia judeteand de orientare
scolard si profesionald

8. 2.2, Circuitul documentelor

- Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4)
8.2 RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale

- Tehnica de calcul ( PC. laptop)

- Copiator, imprimanti. telefon. fax

- Rechizite. hartie, imprimanta

8.3.2 Resurse umane

a) membrii comisiei judetului Giurgiu de admitere in invatamantul liceal, profesional in anul
scolar 2020-2021

b) cadre didactice si personal didactic auxiliar, membri ai comisiilor de admitere din unitatile
de invatimant

8.3.3. Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare

- Baza de date privind elevii
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- Documentele continute in dosarul elevului
Paginle web ale unitdtilor de invatamant
8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1. Afisarea locurilor disponibile

8.4.1.1. Unitatile de invafimant liceal de stat transmit comisiei de admitere judetene, situatia
locurilor ramase libere in urma neinscrierii unor candidati repartizati in sesiunea de admitere.

8.4.1.2. Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu precum si toate unitatile de Invatimant
preunversitar afiseaza situatia locurilor rimase libere pana la data de 24 iulie 2020, inclusiv a
celor destinate candidatilor romi, a locului de desfisurare si a graficului probelor de aptitudini
sau de verificare a cunostintelor de limba moderna ori maternd.

8.4.1.3. Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau maternd — 27 iulie 2020.

Desfasurarea/echivalarea probelor de aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limba
moderna sau maternd — 28-29 iulie 2020.

8.4.1.4. Completarea/ primirea cererilor de inscriere si a optiunilor pentru candidatii din
judetul Giurgiu, ramasi nerepartizati se face la unitatile de provenientd — 24-30 iulie 2020.
(Anexa l)

8.4.1.5. Completarea cererilor de inscriere si a optiunilor pentru candidatii din alte judete care
candideazd pentru locurile rdmase libere din judetul Giurgiu, rimasi nerepartizati se face la
ISJ Giurgiu, 24-30 iulie 2020.

8.4.1.6 Transmiterea de catre unitatile de invatdmant din Judetul Giurgiu, la ISJ Giurgiu, in
format scanat, a cererilor de inscriere si a proceselor -verbale, in perioada 30-31 iulie 2020. (
Anexele 1, 2)

8.4.1.7. Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu functioneazd drept centru de admitere pentru
candidatii din a doua etapa respectiv - candidatii care au fost repartizati computerizat in prima
etapd de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in termen si candidatii care nu au
participat sau au participat la repartizarea computerizatd in prima etapd de admitere, dar, din
diferite motive, nu au fost repartizati. In a doua etapa de admitere in invatimantul liceal de

9
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stat, pentru candidatii din seria curentd, precum §i pentru cei din seriile anterioare care nu
implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021, candidatii rromi fsi
pistreazi prioritatea pe locurile destinate candidatilor rromi care au rdmas libere dupa
solutionarea situatiilor speciale.

8.4.1.8. Repartizarea candidatilor in a doua etapa de admitere in invitimantul liceal de stat,
pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc
18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021 se realizeaza de cétre comisia
judeteana de admitere, in sedintd publicd tip videoconferinti, in ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere, calculate conform pet. | al anexei nr. 2 O.M.E.N nr. 4948/27.08.2019, in
perioada 31 iulie-03 august 2020.

8.4.1.9. Dupa repartizarea candidatilor mentionaii mai sus se repartizeaza absolventii clasei a
V1ll-a care nu au sustinut evaluarea nationala si crora nu li se poate calcula media de admitere
conform pet. | al anexei nr. 2 la O.M.E.N nr. 4948/27.08.2019.

8.4.1.10. Repartizarea absolventilor clasei a VIlI-a mentionati la art. 8.4.1.5 se realizeazi de
catre comisia judeteand de admitere, in sedingd publicd tip videoconferintd, dupa repartizarea
candidatilor care au sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescidtoare a mediilor de
absolvire a claselor V - VIIL"

8.4.1.11. Dacd dupa derularea celor doud etape de admitere prevdzute in calendar se mai
inregistreaza solicitdri ale candidatgilor din seria curentd, precum si ale candidatilor din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani péna la data inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021
de inscriere in clasa a [X-a din invatamantul liceal de stat, inspectoratul gcolar, prin comisia
judeteand de admitere, repartizeaza acesti candidati, in intervalul 24 august 2020 - pana la data
inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021, in ordinea descrescdtoare a mediilor de
admitere, calculate conform pet. | al anexei nr. 2 la ordinul nr. 4948/2019, iar pentru
absolventii clasei a VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala, in ordinea descrescitoare a
mediilor de absolvire a claselor V - VIIL"

8.4.1.12. Absolventii clasei a VIlI-a care nu s-au inscris la unitétile la care au fost repartizati
sau nu au participat la cele doud etape de admitere si care, din diferite motive. nu se adreseaza
comisiei de admitere judetene in perioada precizatd in calendar si solicitd ulterior un loc in
clasa a IX-a, precum gi cei care gi-au incheiat situafia scolara ulterior desfagurérii etapelor de
admitere mentionate anterior vor fi repartizati de comisia de admitere judeteand pe locurile
rimase libere. Repartizarea se face, tindnd cont de criteriile prevazute in metodologie, in baza
hotérarilor comisiei de admitere judetene.

10
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Rezultatele repartizarilor efectuate de comisia de admitere judeteand, se transmit Centrului
National de Admitere.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea activitatii

Nr, Compartimentul I i 11 v v vi vii
crt. (postul)/actiunea{operatiunen)
0 1|2 |3 4 s 16 1
1. | Inspector scolar general adjunct E
Comisia de admitere de la [S)
Giurgiu
2. | Comisia de monitorizare v
3. | Inspector scolar general A
Ap
4. | Comisia de admitere de la 18]
Giurgiu
Ap
3. Lnitdti de Invatamant
Ah pe
6. | informatizare pagina
web a
ISJ
Giurgiu

11
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ANEXA NR. 1 NR / 2020
CERERE DE INSCRIERE
in a etapa a 1l-a de admitere in clasa a IX-a, iulie - august 2020
Subsemnatul/a , parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al elevului/elevei "
absolvent/a al/a clasei a Vill-a in anul scolar . Ia
CNP , domiciliat in (judet),
strada nr. , Blo¢ ., Scara ., Etaj )
Ap. . telefon , mail ,cu media claselor V-
V1l ,avand la Evaluarea Nationald media , in baza mediei
de repartizare solicit repartizarea in clasa a IX-a - zi, pe locurile rimase

libere, a fiului meu/fiicei mele, deoarece acesta/aceasta se incadreazid in urmitoarea
situatie:

o repartizat computerizat, dar nu si-a depus dosarul de inscriere in termen

= nu a participat la repartizarea computerizata

0 a participat la repartizarea computerizata dar, din diferite motive, nu a fost repartizat
computerizat

O situatie neincheiatii/corigent la sfarsitul clasei a VIIl-a

1 alte situatii

12
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Solicit admiterea in etapa a II-a pe locurile libere din Tnvitiméntul de masao

Solicit admiterea in etapa a I1-a pe locurile speciale pentru elevii de etnie rroma O
Solicit admiterea in etapa a [1-a pe locurile special alocate pentrn elevii cu CES o
Atasez urmatoarele documente:

o1 copie dupa certificatul de nastere/cartea de identitate:

o copie dupd adeverinta cu media de admitere

o1 copie dupd foaia matricold cu media claselor V-VIII calculata;

-1 copie dupa anexa la fisa de inscriere - cu nota/admis la probele de aptitudini/limba
moderna/maternd

o recomandarea scrisd din partea presedintelui unei organizatii civice. culturale sau politice a
romilor, legal constituite, prin care se atestd apartenenta lor la etnia romilor §i nu faptul cé fac
parte din respective organizafie, depusa la unitatea de invitdmant gimnazial pand la date de 16
iunie 2020, conform calendarului;

o copia certificatului de orientare scolard si profesionald, emis de Centrul Judetean /al
Municipiutui Bucuresti

de Resurse si Asistenta Educationala (CJRAE/CMBRAE).

Optez pentru urmatoarele specializiri, in ordine:

Nr.crt. | Cod | Unitatea de invitimant Filiera/Profilul / Domeniul pregétirii de

bazi/ Specializarea / Calificarea profesionald
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g‘g e | Invaramant de masd , pentru integrareq
“rsihunﬁ'u} E individual « elevilor cu CES provenifi din
| unitdtile de masa i din invatamantul special,
| in anul scolar 2020-2021
' Pagina | din
| Cod: P.O. o
xemplar nr.: 1
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11,
12.
13.
14.
15. |
|

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de unitatea de
invataméint, in vederea solutiondrii cererii de Tnscriere 2 minorului.
® Sunt de acord ca datele cu earacter personal ale minorului si fie prelucrate de unitatea

de Invatimaint, in vederea solutioniirii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizirii.
Data:

Semnitura parinte/tutore legal/reprezentant legal

Semundturid elev/eleva
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| distinct alocate in invitdmantul liceal §i Revizia:
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unitdtile de masa si din tnvatamdantul special,
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ANEXA NR. 2 NR / 2020
PROCES -VERBAL
Incheiat  aStAZiv..recvsevrsmsionne venesnnnedl  cadrul  comisiei de admitere din  Scoala
A T R SRR R S T R S SR e Y SRS AS S R NS AR SRR SN urmare a verificiarii dosarului si
a cererii de inscriere a candiatului....c.eeeeiiciiiiinnnnnnes T

In urma verificirii documentelor, s-a constatat corectitudinea inscrierii datelor si

validitatea documentelor.

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal.

Presedinte,



